
Nutzen Sie die Chance, Ihre Talente in einem zukunftsorientierten Unternehmen einzubringen. Werden Sie
Teil der international rund 550 Mitarbeitenden der wedi Gruppe. Als Marktführer für innovative
Systemlösungen im Nassraum stehen wir für Qualität und kundenorientierte Services. Bringen Sie Ihre
Ideen ein und gestalten Sie aktiv Veränderungen mit. 

Lohn- und Gehaltsbuchhalter (m/w/d) - Teilzeit
(25-32 Std./Woche)

Ihre Aufgaben

Sie...

führen die termingerechte Entgeltabrechnung für einen definierten Mitarbeitendenkreis durch
und pflegen die abrechnungsrelevanten Personalstammdaten.

bearbeiten Ein-, Austritte sowie Veränderungen von Arbeitsverhältnissen unter Berücksichtigung
steuer-, sozialversicherungs- und arbeitsrechtlicher Vorgaben.

betreuen das Melde-, Bescheinigungs- und Berichtswesen gegenüber Mitarbeitenden, Behörden
und Sozialversicherungsträgern.

sind kompetente Ansprechperson für Mitarbeitende und Führungskräfte in allen
abrechnungsrelevanten Fragestellungen.



erstellen Auswertungen, Statistiken und Reports und unterstützen bei Jahresabschluss- sowie
Prüfungsarbeiten.

wirken aktiv an der Optimierung und Weiterentwicklung von Payroll-Prozessen und HR-
Systemen mit.

Ihr Profil

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise mit Weiterbildung oder Qualifizierung
im Bereich Entgeltabrechnung

Erste Berufserfahrung in der Entgeltabrechnung oder Personaladministration von Vorteil;
engagierte Berufseinsteiger und Quereinsteiger mit Interesse an der Payroll arbeiten wir gerne
ein

Sorgfältige, strukturierte und verantwortungsbewusste Arbeitsweise sowie ein hohes Maß an
Vertrauenswürdigkeit und Diskretion

Grundlegende Kenntnisse im Lohnsteuer-, Sozialversicherungs- und Arbeitsrecht

Sicherer Umgang mit Microsoft 365; Kenntnisse in IFS und/oder Infoniqa sind von Vorteil, aber
keine Voraussetzung

Teamfähigkeit, Serviceorientierung und Freude am Umgang mit Mitarbeitenden sowie externen
Ansprechpartnern

Wir bieten



Mobiles Arbeiten

Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Sachbezugskarte (Edenred 35,00 € pro
Monat)

Betriebliche Altersvorsorge

Gesundheitstage

Internationale Entwicklungsmöglichkeiten

Jobrad

Bezuschussung
Bildschirmarbeitsplatzbrille

Flexible Arbeitszeiten

Firmen- und Teamevents

30 Tage Urlaub

Mitarbeiterunterstützungstelefon

Gruppenunfall- und
Auslandsversicherung

Mitarbeiterrabatte

Betriebsarzt

Jetzt bewerben

Kontakt

Machen Sie sich einen eigenen Eindruck von der wedi GmbH auf
https://www.wedi.net

Wir freuen uns Sie kennenzulernen!

Saskia Schwoch

https://wedi.onlyfy.jobs/application/apply/vrhqq32xnzo0d96ssv2jd1e0njrkw3h
https://www.wedi.net/


 


